BQ NONG NGHIEP VA PHAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRIEN NONG THON Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 06/2023/TT-BNNPTNT Ha Ngi, ngay 12 thang 9 nim 2023

THONG TU

HUONG DAN VI TRI VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU CHUYEN NGANH NONG
NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can cir Nghi dinh s6 1 05/2022/ND-CP ngay 22 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu quy dinh
chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bé Nong nghiép va Phdt trién néng thon;

Can cur Nghi dinh $6 62/2020/NP-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu vé vi tri viéc
lam va bién ché cong chure;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chirc can bg;

B trudng Bé Nong nghiép va Phdt trién néng thén ban hanh Thong tw hudng dan vi tri viéc lam
cong chirc nghiép vu chuyén nganh néng nghiép va phat trién nong thon.

Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng dan danh muc vi tri viéc 1am, ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri
viéc 1am cong chire nghiép vu chuyén nganh ndng nghiép va phat trién nong thon tir trung wong
dén dia phuong.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Thong tu nay ap dung voi cac co quan, t6 chirc hanh chinh thyc hién chirc nang tham muu quan
ly nha nude ve nganh, linh vic nong nghiép va phat trién nong thon tir trung wong dén dia
phuong, gom:

1. Céc co quan, to chirc hanh chinh thuéc Bo Nong nghiép va Phét trién nong thon;

2. Céc co quan, to chtrc hanh chinh thuge S& Nong nghiép va Phat trién nong thon thuge Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong;

3. Phong Nong nghiép va Phat trién nong thén thudc Uy ban nhan dan huyén; phong Kinh té
thudc Uy ban nhan dan thi x4, thanh phd thudc tinh, quan, thanh phé thudc thanh phd truc thude
trung wong.

Pic¢u 3. Nguyén tic xac dinh vi tri viéc 1am

1. Vi tri viéc lam cong chire nghiép vu chuyén nganh nong nghiép va phat trién nong thon dugce
xac dinh trén co s¢ nguyén tac quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang
6 nam 2020 cua Chinh phu vé vi tri viéc 1am va bién ché cong churc.

2. Gan véi tiéu chuan ngach cong chirc, dam bao nguyén tdc mot ngudi c6 thé dam nhiém nhiéu
viéc, nhung mét viéc chi do mot to6 chirc, mot ngudi chu tri va chiu trach nhiém chinh.

3. MSi vi tri viéc lam ¢o tén goi, cac cong Viég: va tiéu chi démh‘ gié‘hoér} thénh cong viéc, cac
moi quan h¢ trong cong viéc, pham vi va quyén han, cac yéu cau vé pham chat cd nhan, trinh do,
nang lyuc.

4. Bao dam thng nhét, dong bd vai cac quy dinh cta phap ludt chuyén nganh.



Dieu 4. Can cir xac dinh vi tri viéc lam

Can cur xdc dinh vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh néng nghiép va phat trién
n6ng thon thue hién theo quy dinh tai khoan 1 Bi€u 4 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2020 cua Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong churc.

Pieu 5. Danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam

1. Danh muyc vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh nong nghiép va phat trién néng
thon quy dinh tai Phu luc I kém theo Thong tu nay.

2. Ban md ta cong viéc va khung nang lyc vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh
nong nghiép va phat trién nong thon quy dinh tai Phu luc I kém theo Thong tu nay.

3. Khung cap do xéac dinh yéu cau vé nang luc dbi véi vi tri viée lam cong chiic nghiép vu
chuyén nganh nong nghi¢p va phat trién nong thon quy dinh tai Phu luc III kém theo Thong tu
nay.

Piéu 6. T6 chirc thye hién

1. Cén ctr Théng tu nay, co quan, t6 chire quy dinh tai Diéu 2 xay dung Dé an vi tri viée lam cua
co quan, t6 chirc minh gui co quan, t6 chirc duge giao nhiém vu vé to chirc can bo cung cap dé
tham dinh, trinh cap c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh ctia phép luat.

2. Truong hgp cac van ban quy pham phap luat dan chiéu tai Thong tu nay duoc sura doi, l?é) sung
hodc thay thé thi 4p dung theo van ban quy pham phép luét dugc stra doi, bo sung, thay the do.

Piéu 7. Pidu khoin chuyén tiép

Déi vai trudng hop cong chirc dang giit ngach cong chirc cao hon so véi ngach cong chirc theo
yéu cau cua vi tri viéc lam quy dinh tai Thong tu nay thi dugc bao luu cho dén khi c6 huéng dan
moi vé che do tién luong theo quy dinh.

Pié¢u 8. Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 11 nim 2023.

2. Uy ban nhan déan cic tinh, thanh phd tryc thude trung wong, Thu truéng cac co quan, don vi
thudc B Nong nghiép va Phat trién néng thon, Giam doc So Nong nghi¢p va Phat trién nong
thon céc tinh, thanh phd truc thuge Trung wong va cac co quan, to chirc ¢ lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Thong tu nay.

3. Trong qua trinh thyc hi¢n néu c6 vuong mic, dé nghi cac co quan, td chirc, ca nhan phan anh
kip thoi vé Bo Nong nghié€p va Phat trién nong thon dé dugc hudng dan, giai quyét./.

KT. BQ TRUONG
Noi nh.a"n: THU TRUONG
- Ban Bi thu Trung uvong Pang;
- Thu tuéng Chinh phu;
- Cac Pho Thu tuéng Chinh phu;
- Van phong Trung uwong va cac Ban cua Dang;
- Van phong Quéc hoi;
- Van phong Chu tich nudc; "
- Van phong Chinh phi; Nguyén Hoang Hiép
- Uy ban Trung wong Mt tran T qudc Viét Nam; :
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- B6 trudng, cac Thir truong B NN&PTNT;



- Cac co quan don vi truc thugc Bo NN&PTNT;

- HBND, UBND tinh, thanh phé truc thude Trung wong;

- S6 NN&PTNT tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Cong bao; Cdng thong tin dién tir Chinh phii; co sé dit lidu quéc gia
vé& van ban quy pham phap luét;

- Céng thong tin dién tir Bo NN&PTNT,

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (Bo Tu phép);

- Luu: VT, TCCB.

PHU LUCI

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU CHUYEN NGANH NONG
NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2023/TT-BNNPTNT ngay 12 thang 9 nam 2023 ciia Bo
truong Bé Nong nghiép va Phat trién néng thén)

A. CAC CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH THUQC BQO NONG NGHIEP VA PHAT

TRIEN NONG THON
TT Tén vi tri viéc lam Twong ing ngach cong chirc
1 (Chuyén vién cao cip vé quan 1y trong trot Chuyén vién cao cip

2 |Chuyén vién chinh vé quan 1y trong trot Chuyén vién chinh
3 [Chuyén vién vé quan Iy trong trot Chuyén vién
4 Chuyéfl Vié? cao cap vé béAo vé thuc vat (bao gdm: bao vé Chuyén vién cao cip
thuc vat; kiém dich thuc vat)
5 [(huyen vién chinh v6 bio véthue vit (bao gdm: b0 ¥& g vien ey
5 Ql}uyér} vién vé bAéo vé thuc vat (bao g@)m: bao vé thuc vat; Chuyén vién
ki€m dich thyc vat)
7 _[Kiém dich vién chinh thyc vat Kiém dich vién chinh thuc vat
8 [Kiém dich vién thyc vat Kiém dich vién thyc vat
9 Ky thudt vién kiém dich thye vat oY thudt vien laém dich thue
10 [Chuyén vién cao cip vé quan Iy thudc bao vé thuc vt Chuyén vién cao cip
11 [Chuyén vién chinh vé quan 1y thudc bao vé thyuc vat Chuyén vién chinh
12 |Chuyén vién vé quan Iy thudc bao vé thuc vat Chuyén vién
13 |Chuyén vién cao cép vé quan Iy phan bon Chuyén vién cao cip
14 |Chuyén vién chinh vé quan 1y phan bon Chuyén vién chinh
15 [Chuyén vién vé quan Iy phan bon Chuyén vién




16

Chuyén vién cao cap v€ quan ly chan nudi

Chuyén vién cao cap

17

Chuyén vién chinh vé quan 1y chan nu6i

Chuyén vién chinh

18

Chuyén vién vé quan 1y chin nudi

Chuyén vién

19

Chuyén vién cao cip vé quan 1y thi y (bao gébm: quan Iy

thi y; kiém dich dong vat)

Chuyén vién cao cap

20

Chuyén vién chinh vé quan 1y tha y (bao gdbm: quan 1y thi

: kiém dich dong vat)

Chuyén vién chinh

21

Chuyén vién vé quan 1y tha y (bao gdm: quan Iy tha y;

kiém dich dong vat)

Chuyén vién

22

Kiém dich vién chinh dong vat

Kiém dich vién chinh dong
vat

23

Ki€m dich vién dong vat

Ki€m dich vién dong vat

24

Ky thudt vién kiém dich dong vat

K thuat vién kiém dich dong
vat

25

Chuyén vién cao cip vé quan 1y thudc tha y

Chuyén vién cao cap

26

Chuyén vién chinh vé quan Iy thudc tha y

Chuyén vién chinh

27

Chuyén vién vé quéan 1y thudc thi y

Chuyén vién

28

Chuyén vién cao cip vé quan 1y 1am nghiép

Chuyén vién cao cap

29

Chuyén vién chinh vé quan 1y 1am nghiép

Chuyén vién chinh

30

Chuyén vién vé quan 1y 1am nghiép

Chuyén vién

31

Kiém lam vién cao cap

Tuong duong ngach chuyén
vién cao cap

32

Kiém lam vién chinh

Kiém lam vién chinh

33

Kiém lam vién

Kiém lam vién

34

Kiém lam vién trung cap

Kiém lam vién trung cap

35

Chuyén vién cao cap vé quan ly thuy san

Chuyén vién cao cap

36

Chuyén vién chinh vé quan 1y thuy san

Chuyén vién chinh

37

Chuyén vién vé quéan 1y thiy san

Chuyén vién

38

Kiém ngu vién cao cap

Tuong duong ngach chuyén
vién cao cap

39

Kiém ngu vién chinh

Kiém ngu vién chinh

40

Kiém ngu vién

Kiém ngu vién

41

Kiém ngu vién trung cap

Kiém ngu vién trung cap




42

Thuyén truong tau kiém ngu

Thuyén vién kiém ngu hoac
Thuyén vién kiém ngu chinh

43

Thuyén pho tau kiém ngu

Thuyén vién kiém ngu hoac
Thuyén vién kiém ngu chinh

44

May truong tau kiém ngu

Thuyén vién kiém ngu hodc
[Thuyén vién kiém ngu chinh

Thuyén vién kiém ngu trung

45 M4y pho tau kiém ngu cap hodc Thuyén vién kiém
ngu
Thuyén vién kiém ngu trung
46 [Thuy thu truong va thong tin lién lac tau kiém ngu cap hodc Thuyén vién kiém

ngu

47

Tho dién tau kiém ngu

Thuyén vién kiém ngu trung
cap hodc Thuyén vién kiém
ngu

48

Chuyén vién cao cip vé quan 1y thuy loi

Chuyén vién cao cap

49

Chuyén vién chinh vé quan Iy thay loi

Chuyén vién chinh

50

Chuyén vién vé quan 1y thiy loi

Chuyén vién

51

Chuyén vién cao cap vé quan Iy nudc sach nong thon

Chuyén vién cao cap

52

Chuyén vién chinh vé quan 1y nudc sach nong thon

Chuyén vién chinh

53

Chuyén vién vé quan Iy nudc sach nong thon

Chuyén vién

54

Chuyén vién cao cip vé phong, chong thién tai

Chuyén vién cao cap

55

Chuyén vién chinh vé phong, chong thién tai

Chuyén vién chinh

56

Chuyén vién vé phong, chdng thién tai

Chuyén vién

57

Chuyén vién cao cap vé quan ly dé di€u

Chuyén vién cao cap

58

Chuyén vién chinh vé quan Iy dé diéu

Chuyén vién chinh

59

Chuyén vién v€ quan ly dé diéu

Chuyén vién

60

Kiém soat vién chinh dé diéu

Kiém soat vién chinh dé diéu

61

Kiém soat vién dé diéu

Kiém soat vién dé diéu

62

Kiém soat vién trung cap dé dicu

Kiém soat vién trung cap dé
dicu

63

Chuyén vién cao cap v€ quan 1y chat luong, ché bién va

hat trién thi trudng

Chuyén vién cao cap

64

Chuyén vién chinh vé quan 1y chit lugng, ché bién va phat

trién thi truong

Chuyén vién chinh




65

Chuyén vién vé quan 1y chat luong, ché bién va phat trién

thi truong

Chuyén vién

66

Chuyén vién cao cap vé€ phat trién nong thon

Chuyén vién cao cap

67

Chuyén vién chinh vé phat trién néng thén

Chuyén vién chinh

68

Chuyén vién vé phét trién néng thon

Chuyén vién

B. CAC CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH THUQC SO NONG NGHIEP VA PHAT

TRIEN NONG THON
TT Tén vi tri viéc lam Twong wng ngach céng chirc
1 [Chuyén vién chinh vé quan Iy trong trot Chuyén vién chinh
2 |Chuyén vién vé quan 1y trdng trot Chuyén vién
3 [Chuyén vién chinh vé bao vé thuc vat Chuyén vién chinh
4 |Chuyén vién vé bao vé thuc vat Chuyén vién
5 [Kiém dich vién chinh thyc vit Kiém dich vién chinh thuc vat
6 [Kiém dich vién thuc vat Kiém dich vién thuc vat
7  [K¥ thuat vién kiém dich thyc vat K thuat vién kiém dich thyc vat
8 [Chuyén vién chinh vé quan 1y chin nudi Chuyén vién chinh
9 |Chuyén vién vé quan 1y chin nudi Chuyén vién
10 (Chuyén vién chinh vé quan 1y tha y Chuyén vién chinh
11 [Chuyén vién vé quan Iy thu y Chuyén vién
12 [Kiém dich vién chinh dong vat Kiém dich vién chinh dong vat
13 [Kiém dich vién dong vat Kiém dich vién dong vat
14 [K¥ thuat vién kiém dich dong vat K thuat vién kiém dich thuc vat
15 [Chuyén vién chinh vé quan 1y 1am nghiép Chuyén vién chinh
16 [Chuyén vién vé quan Iy 1am nghiép Chuyén vién
17 [Kiém 1am vién chinh Kiém 14m vién chinh
18 [Kiém lam vién Ki¢m lam vién
19 [Kiém ldm vién trung cip Kiém lam vién trung cap
20 [Chuyén vién chinh vé quan 1y thily san Chuyén vién chinh
21 [Chuyén vién vé quan Iy thuy san Chuyén vién
22 [Kiém ngu vién chinh Kiém ngu vién chinh
23 [Kiém ngu vién Kiém ngu vién




24

Kiém ngu vién trung cap

Kiém ngu vién trung cap

25

Thuyén trudng tau kiém ngu

Thuyén vién kiém ngu

26

Thuyén pho tau kiém ngu

Thuyén vién kiém ngu

27

May truong tau kiém ngu

Thuyén vién kiém ngu

28

May phoé tau kiém ngu

Thuyén vién kiém ngu trung cap
hoic Thuyén vién kiém ngu

29

Thuy tha trudng va thong tin lién lac tau kiém ngu

Thuyén vién kiém ngu trung cap
hodc Thuyén vién kiém ngur

30

Tho dién tau kiém ngu

Thuyén vién kiém ngu trung cp
hoac Thuyén vién kiém ngu

31

Chuyén vién chinh vé quan Iy thuy lgi va nudc sach
nong thon

Chuyén vién chinh

32

Chuyén vién vé quan 1y thuy loi va nude sach nong
thon

Chuyén vién

33

Chuyén vién chinh vé quan 1y dé diéu va phong,
chong thién tai

Chuyén vién chinh

34

Chuyén vién vé quan 1y dé diéu phong, chdng thién tai

Chuyén vién

35

Kiém soat vién chinh dé dieu

Kiém soat vién chinh dé diéu

36

Kiém soat vién dé diéu

Kiém soat vién dé diéu

37

Kiém soat vién trung cap dé dicu

Kiém soat vién trung cap dé diéu

38

Chuyén vién chinh vé quéan 1y chat lugng, ché bién va
hat trién thi truong

Chuyén vién chinh

39

Chuyén vién vé quan 1y chat luong, ché bién va phat
trién thi truong

Chuyén vién

40

Chuyén vién chinh vé phat trién nong thon

Chuyén vién chinh

41

Chuyén vién vé phat trién nong thon

Chuyén vién

C. PHONG NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON HOAC PHONG KINH TE
THUQC UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Twong ung ngach

TT Tén vi tri viéc lam cong chire
1 |Chuyén vién vé quan 1y trdng trot, bao vé thuc vit Chuyén vién
2 |Chuyén vién vé quan Iy chin nudi, thi y Chuyén vién
3 |Chuyén vién vé quan Iy thuy san Chuyén vién




4  |Chuyén vién vé quan Iy 1am nghiép Chuyén vién

5 Chl:lyél’l ViénA vé qufln Iy thay loi, dé diéu, phong chdng thién tai va Chuyén vién
nudc sach nong thon

6 Chl‘lyen vién veé quan 1y chat lugng, ché bién va phat trién thi Chuyén vién
truong

7 |Chuyén vién vé phat trién néng thon Chuyén vién

PHU LUC II

BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC
NGHIEP VU CHUYEN NGANH NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2023/TT-BNNPTNT ngay 12 thang 9 nam 2023 ciia Bo
truong Bé Nong nghiép va Phat trién néng thon)

Biéu so 1

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

(Ap dung cho cac vi tri viéc lam mang md ngach Chuyén vién cao cap; vi tri viéc lam Kzem lam
vién cao cdp, vi tri viéc lam Kiém ngu vién cao cdp thugc nganh néng nghiép va phat trién néng
thén)

M3 vi tri viéc lam:

Tén vi tri viéc lam:.......... (1]

Ngay bat dau thuc hién:

Dia di€ém lam viéc

Quy trinh cong viéc lién  |Céc van ban, quy dinh cta phap ludt vé nganh, linh vuc cong tac ciia
quan vi tri viéc lam nay.

(Tén tai liéu, quy trinh céng viéc lién quan dén vi tri)

1. Muc tiéu vi tri viéc 1am: Chu tri tham muu tong hop, thim dinh, hoach dinh chinh sach,
chién lugc, ké hoach, nhiém vy, giai phap thuc hién chinh sach phap luat vé ... (chuyén nganh



cua vi tri viéc lam), t6 chirc thyc hién nhiém vu chuyén moén theo mang cong viéc dugc phan

cong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

TT N R
th{n Vi, mang Cong viéc cu thé
cong viéc
C,h N tr} tham muu xay d"m% .cac ‘}“ thao Cac van ban chu tri, nghién
van ban quy pham phép luét; chién lugc, -t xAv dune duoc cAp c6
. . 1 ._[uy hoach, k& hoach, chinh sach, chuong o Xay Gng ¢uoe cap.
2.1 [Xay dung van ban tham quyén ban hanh dung

trinh, du an, dé an cua B9, nganh ve:...
(linh vuc chuyén nganh cua vi tri viéc
lam).

ké hoach va bao dam chat
luong.

2.2

Huong dan trién

khai thuc hién van

ban

- Chu tri xay dung ké hoach trién khai thuc
hién van ban quy pham phap luat; chién
luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé 4n cia B9, nganh
ve:... (Iinh viee chuyén nganh ciia vi tri viéc
lam);

- Téng hop viéc thuc hién ché @0, chinh
sach chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cac
bi¢n phap dé nang cao hi¢u luc, hi¢u qua
quan 1y vé:... (linh viee chuyén nganh ciia
vi tri vigc lam) thudc pham vi quan ly cta
co quan, don vi.

L K& hoach va van ban trién
[khai thyuc hién duoc ban
hanh ding tién do; noi dung
hudng dan higu qua, chat
luong, duge cap co tham
quyén phé duyét;

L Tong hop béao céo va dé
xuat duoc cac bién phap
nang cao hiéu luc, hi¢u qua
cuia cong tac quan 1y nha
nude vé linh vuce chuyén
nganh dugc giao.

2.3

Kiém tra thuc
hién van ban

L Giam sat, kiém tra viéc thuc hién van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé
an ctia Bo, nganh vé:... (linh viee chuyén
nganh cua vi tri viéc lam);

L Thong qua két qua giam sat, kiém tra,
tong két, danh gia va dé xuat cac phuong
4n stra doi, bd sung, ting cuong hiéu luc,
hi¢u qua cua cong tac quan ly.

- Hoat dong giam sét, kiém
tra duoc thuc hién theo ké
hoach;

- NOi dung bao cdo danh gia
iy du, c6 dé xuat giai phap
kip thoi, duoc cap co tham
quyén phé duyét.

2.4

Tham dinh, gop y
van ban

Chu tri hodc tham gia thim dinh, gop ¥ vin
ban quy pham phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé 4n cua Bo, nganh vé:... (linh vuc
chuyén nganh cua vi tri viéc lam).

NGi dung tham gia thim
dinh, gop y dugc hoan thanh
theo dung ké hoach, dat chat
luong.




Chu tri hoac tham gia t6 chtrc trién khai 2 g2 : n
A o N A A T06 chuc trién khai thyc hién
Thuc hién hoat  [thuc hién cac hoat dong chuyén moén n . X
R A - o N nhi¢m vu theo ding ké
2.5 |dong chuyén mon,nghi€p vu theo nhiém vu duoc phan cong NP
T S . . . .., 2. hoach vé tién d9, chat lugng
nghiép vu ve:... (Iinh viee chuyén nganh cua vi tri viéc| ., .~ A A
R va hiéu qua cong viéc.
lam).
Phoi hop véi cac don vi, ¢ nhan lién quan | .. ‘.
Z. ’ L .., INO1 dung phoi h
Phoi hop thuc tham muu hoach dinh va thuc thi chinh v du 'S bho 013 duoc
26 [ .. PP % \ - .~ |hoan thanh dat chat luong,
hién. sach lién quan dén nganh, linh vyc, nhiém , L ank
N theo dung tién do ke hoach.
vu duoc phan cong.
, n n . 1 A: .. [Tham du cac cudc hop, hoi
A z 4+~ [Tham du cac cudc hop, hdi nghi, héi thao m durcac cuoc hop, hoJ
Thuc hién che do |.. L A ; A A nghi, hoi thao day du, chuan
2.7 | .. lién quan dén cong tdc chuyén mon duge | 2 57 .0 O % s A
hoi hop. A bi tai liéu va y kién phat bicu
phan cong. R
theo yéu cau.
A \ K& hoach cong tac cua ca
Xay dyng va thuc nhan duoc xég dung theo
hién ké hoach Chu dong xay dung va thyc hién ké hoach |, I Y N & L
28 [ o, R SRR~ diing ke hoach cong tac cia
cong tac cia cd  [cong tac clia ca nhan. e T
A don vi va bdo cdo cap co
nhan. 2 X 2 A
tham quyén dé thuc hién.
2.9 [Thyc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cua lanh dao co quan, don vi.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Puoc quan ly tryec tiép
va kiem duyét ket qua

bai

Quan h¢ phéi hgp truc
tiép

Cac don vi phoi hop chinh

Lanh dao truc tiép

Céc co quan, to
Cac cong chtrc chuyén
mMon nghi¢p vu trong don
Vi.

viéc lam).

chirc, don vi thudc B, dia

phuong cé lién quan.

(Viéc xac dinh don vi phoi hop chinh can cu
vao moi quan hé cua to chirc sw dung vi tri

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chirc 6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, to chuc, don vi ¢ hoat dong
lién quan dén linh vyc thudc pham vi quan 1y
cua don vi.

(Viéc xac dinh cac co quan, to chirc, don vi
co quan hé chinh can cwr vao churc nang;

- Tham gia cac cudc hop c6 lién quan;
L Cung cép cac thong tin theo yéu cau;

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc




nhiém vu cua té chue sw dung vi tri viéc lam). hi¢n cong viéc chuyén mon;

Lay thong tin thong ké;

Thyc hién bdo cdo theo yéu cau.

4. Pham vi va quyén han

TT Quyén han cu thé

Pugc chit dong vé phuong phap thue hién cong viée dugc giao (d6i véi cac cong viée cd

1 |quy dinh bat budc v€ phuong phap, quy trinh, trinh ty thu tuc thyc hién thi thuc hién theo
quy dinh tuong ung).

2 [Tham gia ¥ kién céc van dé lién quan dén nhiém vu chuyén mon ciia co quan, don vi.

3 Pugc cung cap thong tin chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi trong pham vi nhiém vu
duoc giao.

4 Pugc yéu cau cung cp thong tin va danh gia muic d6 xac thuc cua thong tin phuc vu cho
nhi¢m vu dugc giao.

5 Duoc tham gia cac cudc hop, hoi nghi, hdi thao cé lién quan theo quy dinh hoac phan céng

cua lanh dao co quan, don vi.

5. Cac yéu cau ve trinh d, pham chat, nang luc

5.1. Yéu cdu vé trinh d9, pham chét

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d9 dao tao  |[Chuyén mon nghiép vu: C6 bang t6t nghiép dai hoc tro 1én nganh, chuyén

nganh dao tao phu hop vdi nganh, linh vuc cong tac cua vi tri viéc lam.

Boi dudng, chimg (C6 chimg chi boi dudng kién thire, k§ nang quan 1y nha nudc ddi véi cong

chi

churc ngach chuyén vién cao cap va tuong duong.

Kinh nghiém 1. B6i1 véi cac vi tri viéc lam mang ma ngach Chuyén vién cao cap:

(thanh tich cong

tac)

Co6 thoi gian gilr ngach Chuyén vién chinh va tuong duong tur di 06 nam trd
[én. Truong hop c6 thoi gian gilr ngach tuong dwong vdi ngach Chuyén vién
chinh thi thoi gian gilr ngach Chuyén vién chinh t61 thi€éu 01 nam (du 12
thang).

. D061 véi cac vi tri viée lam Kiém lam vién cao cap, Ki€m ngu vién cao cap:
C6 thot gian gilt ngach ... (mot trong cac ngach: Kiém lam vién chinh, Kiém

pgu vién chinh) va tuong duong tir du 06 nam tro 1én. Truong hop c6 thoi
oian gilt ngach twong duong thi thoi gian gilt ngach trén t6i thi€u 01 nam (du




12 thang).

B. Trong thoi gian gitr ngach Chuyén vién chinh (hoac Kiém Iam vién chinh,
Kiém ngu vién chinh) va twong dwong da chu tri xay dung hoac tham gia
thim dinh it nhat 02 vin ban quy pham phap luat hodc chu tri xay dung, tham
dinh it nhat 02 dé tai, dé an, du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cap
nha nude, cip bo, cap ban, cdp nganh hoic cdp tinh ma co quan sir dung
cong chirc duoc giao chu tri nghién ctru, xay dung da dugc cip co thim
quyén ban hanh hoic nghiém thu.

Pham chat c4 nhan

L Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tac chip hanh chii truong, chinh
sach cua Bang, phép luat ciia nha nudc, quy dinh cla co quan;

L Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, voi tap thé, phéi hop cong tac tdt;
L Trung thuc, thang than, kién dinh, biét ling nghe;

L Diém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin;

L Kha niang doan két ndi bo;

- Chiu dugc ap luc trong cong viéc;

- Tép trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Céc yéu cau khac

- Am hiéu chu truong, duong 16i cua Pang, phép luat va dinh hudng phat
trién, chién Iugc, chinh sach cua nganh, linh vyc cong tac; nam ving hé
thong chinh tri, hé thong t6 chiic cac co quan nha nudc, ché o cong vu, cong
chirc va cac kién thuc, k¥ ning chuyén mon nghiép vu thudc nganh, linh vuc
quan ly;

L C6 kha nang nghién ctru, xay dung vin ban quy pham phép luat, dé an, dy
an, chuong trinh hanh dong; nang lyc tham muu hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach gan v6i chuyén méon nghiép vu ctia nganh, linh
vuc cong tac;

- C6 kha nang phan tich, tong hop, h¢ théng hoa va dé xuat cac giai phap dé
hoan thién hodc giai quyét cac van dé thyc tién dat ra thudc pham vi quan ly
theo nganh, linh vuc;

L Nam viing tinh hinh va xu thé phat trién ctia nganh, linh vuc trong nuée va
the gidi; cd kha nang to chirc nghién ctru phuc vu quan 1y va xtr ly thong tin

quan ly;

L C6 k¥ nang soan thao, thuyét trinh, bao vé, xdy dung va trién khai dy an, dé

an, chuong trinh lién quan dén cong tac quan Iy nha nudc cua nganh, linh




uc cong tac;

C6 kha nang td chire chi dao thuc hién viéc ung dung tién bo khoa hoc ky
huat dé cai tién va nang cao chat luong, hi¢u qua cong tac trong nganh, linh
uc.

5.2. Yéu cau vé nang luc

Nhom ning luc Tén ning luc Cap do
Nhom nang luc | Pao duc va ban linh 4-5
chung L T chire thuc hién cong viéc 4-5
- Soan thao va ban hanh van ban 4-5
L Giao tiép img xir 4-5
L Quan hé phdi hop 4-5
- St dung cong ngh¢ thong tin Phu hop véi chirc nang, nhiém

vu cua co quan, to chirc, don vi

- S d o h ti dan t0 , AR
S ung ngoai ngir hoac 1eng an toc st dung vi tri viéc lam

thicu s6
Nhom nang lyc | Tham muu xay dyng van ban 4-5
chuyén mon - Huong dan thyc hién van ban 4-5
- Kiém tra thuc hién vin ban 4-5
- Tham dinh, gop ¥ vin ban 4-5
- Thuc hién hoat dong chuyén mon nghiép 4-5

vu

Nhom nang luc | Tu duy chién lugc 3-4
Quanty | oan 1y su thay déi 3-4
L Ra quyét dinh 3-4
- Quan 1y nguon lyc 3-4
L Phit trién doi ngil 3-4

Phé duyét cia Lanh dao

[1] Tén vi tri viéc 1am mang mé ngach Chuyén vién cao cap; vi tri viéc 1am Kiém 1am vién cao
cap, vi tri viéc lam Kiém ngu vién cao cap quy dinh tai Muc A Phu luc I kém theo Théng tu ndy.




Biéu s0 2

TEN CO QUAN, PON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VL...... Poc lap - Tu do - Hanh phuc
TENTO CHUC... e

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

(Ap dung cho céc vi tri viéc lam mang ma ngach Chuyén vién chinh, Kiém dich vién chinh dong
vdt, Kiém dich vién chinh thuc vdt, Kiém soat vién chinh dé diéu, Kiém lam vién chinh, Kiém ngu
vién chinh thugoc nganh nong nghiép va phat trién nong thon)

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thuc hién:

Pia diem lam viéc

Quy trinh cong viée lién  vi tri viéc lam.
quan

Cac vian ban, quy dinh cta phap luat vé nganh, linh vyuc cong tic ctia

(Tén tai liéu, quy trinh cong viéc lién quan deén vi tri viéc lam)

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Tham muu, xdy dung, dé xuit nhiém vu, giai phap va té churc thuc
hién quy hoach, ké hoach, chinh sach, phap luat vé ... (chuyén nganh cua vi tri viéc lam); td chilic
thyc hién nhiém vy chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

TT
Nhiém vy, mang

A ‘A Cong viéc cu the
cong viéc

2.1 [Xay dung van ban [Tham gia xay dung cac du thao van ban
quy pham phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, du 4n, dé an cta BO, nganh, dia
phuong vé:... (linh vuee chuyén nganh
cua vi tri viéc lam) theo phan cong cua
lanh dao co quan, don vi.

Céc van ban tham gia xay
dung duoc phé duyét, trién
khai thuc hién ding tién do,
chat luong.

2.2 [Hudéng dan trién Xay dung ké hoach, trién khai thuc )
khai thuc hién van |hién van ban quy pham phép luat; chién

L K& hoach va van ban trién
khai thuc hién duoc ban hanh




ban

lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy an, dé an cua BO,
nganh, dia phuong vé:... (linh viec
chuyén nganh cua vi tri viéc lam);

L Hudng dén, theo ddi tong hop viée
thue hién ché dd, chinh sach chuyén
mon, nghi€p vu; dé xuét céc bién phap
3¢ nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y
ve:... (linh vue chuyén nganh ciia vi tri
viéc lam) thudc pham vi quan 1y cta co
quan, don vi hodc cua dia phuong theo
han cong cua lanh dao co quan, don vi.

dung tién d6; ndi dung hudng
dan hiéu qua, chat luong,
duoc cap co tham quyén phé
duyét;

L Tong hop béo céo va dé
xuat duge mot sd bién phap
nang cao hiéu lyc, hiéu qua
cua cong tac quan ly nha
nudc vé linh vye chuyén
nganh duoc giao.

2.3 [Kiém tra thyc hién [Giam sat, kiém tra viéc thuc hién van | Hoat dong giam sat, kiém

van ban ban quy pham phap luit; chién luoc, tra duoc thuc hién theo ké
quy hoach, ké hoach, chinh sach, hoach,;
chuong trinh, dyu an, dé 4n cua B9,
nganh, dia phuong vé:... (linh viec - NOi dung bao cao danh gia
chuyén nganh ciia vi tri viéc lam) thudc |day du, co dé xuat giai phap
pham vi quan 1y ctia co quan, donvi  [kip thoi, dugc cip c6 thim
hoic ciia dia phuong theo phan cong cialquyén phé duyét.
lanh dao co quan, don vi.

2.4 [Tham gia tham Tham gia thim dinh, gop ¥ céc du thao [Noi dung tham gia tham dinh,
dinh, gop ¥ vin  [vin ban quy pham phap luat; chién luoc,|gép ¥ dugc hoan thanh theo
ban. quy hoach, ké hoach, chinh sach, diung ké hoach, chat lugng do

chuong trinh, du 4n, dé 4n cua B9, nguoi chu tri giao.
nganh, dia phuong vé:... (linh vire

chuyén nganh cua vi tri viéc lam) thudc

pham vi quan ly cua co quan, don vi

hodc cua dia phuong theo phan cong ctuia

lanh dao co quan, don vi.

2.5 [Thyc hién hoat Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai [Pam bao quy trinh cong tac
dong chuyén mon, [thuc hién cac hoat dong chuyén mén  va theo ding ké hoach vé tién
nghiép vu nghiép vu theo nhiém vu dugc phan 46, chat luong va hiéu qua

cong vé:... (linh viee chuyén nganh cia  lcdng viée.
vi tri viéc lam).
2.6 [Phdi hop thuc Phéi hop voi cac don vi, ca nhan lién  [N&i dung phédi hop duoc hoan
hién. quan tham muu hoach dinh va thyc thi thanh dat chét luong, theo
chinh sach, trién khai thuc hién nhiém  (ding tién d6 ké hoach.
vu chuyén mon thudc Iinh vuc .... (linh
Viee chuyén nganh cua vi tri viéc lam)
lién quan dén nhiém vu dwoc phan cong.
2.7 [Thuc hién ché dd [Tham du céc cudc hop, hoi nghi, hoi Tham du cac cudc hop, hoi

hoi hop.

thao 1i€n quan dén cong tac chuyén moén

nghi, hoi thao day dii, chuan




duoc phan cong.

bi tai liéu va y kién phat biéu
theo yéu cau.

2.8 [Xay dung va thuc [Chu dong xay dung va thuc hién ké K& hoach cong tac cua ca
hién ké hoach conglhoach cong tac cua ca nhan. nhan duoc xay dung theo
tac cuia ca nhan. dung ké hoach cong tac cua

don vi va bao cdo cap co
thim quyén dé thuc hién.

2.9 [Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua lanh dao co quan, don vi.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Pugc quan ly trye tiép
va kiem duyét ket qua

boi

Quan hé phéi hop truc

tiép

Cic don vi phéi hop chinh

Lanh dao truc tiép.

Cac cong chtrc chuyén
mon nghi¢p vu trong don

Vi.

Cac co quan, t0 chuc, don vi thudc B9, dia
phuong c6 lién quan.

(Viéc xac dinh don vi phoi hop chinh can cwe
vao moi quan hé cua to chirc sw dung vi tri
viéc lam)

3.2. Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Cac co quan, to chirc, don vi c6 hoat dong

lién quan dén linh vyuc thudc pham vi quan ly

cua don vi.

(Viéc xac dinh cac co quan, to chuc, don vi

co quan hé chinh can cir vao chirc nang;

nhiém vu cua té chue swe dung vi tri viéc lam).

- Tham gia cac cudc hop ¢o lién quan;
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau;

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon;

- Lay thong tin thng ké;

- Thuc hién bao cdo theo yéu cau.

4. Pham vi va quyén han

TT

Quyén han cu thé

Duoc chu dong vé phuong phap thyc hién cong viéc duge giao (dbi voi cac cong viée co
quy dinh bat budgc vé phuong phap, quy trinh, trinh ty thu tuc thyc hién thi thyc hién theo
guy dinh tuong ung).




2 [Tham gia y kién c4c van dé lién quan dén nhiém vu chuyén mon cia co quan, don vi.

duoc giao.

Puoc cung cap thong tin chi dao, di€u hanh cta co quan, don vi trong pham vi nhiém vu

Pugc yéu cau cung cip thong tin va danh gia muc d6 xac thue cua thong tin phuc vu cho
nhiém vu duoc giao.

5

Duoc tham gia cac cudce hop, hdi nghi, hoi thao cé lién quan theo quy dinh hodc phan cong
cua lanh dao co quan, don vi.

5. Cac yéu cau vé trinh d¢, pham chat, nang luc

5.1. Yéu cu vé trinh dd, pham chét

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao tao

Chuyén mon nghiép vu: Co bang tot nghiép dai hoc tré 1én nganh, chuyén
nganh dao tao phu hop vadi nganh, linh vuc cong tac cua vi tri viéc lam.

Boi dudng, ching chi

C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nudc ddi véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

1. D61 voi céac vi tri viée lam Chuyén vién chinh:

ICo thoi gian gitt ngach chuyén vién va tuong duong tir di 09 nam trd 1én

khong ké thoi gian tap su). Truong hop c6 thoi gian gitt ngach tuong
duong véi ngach chuyén vién thi thoi gian gitt ngach chuyén vién toi
thiéu 01 nam (du 12 thang).

. Doi vai cac vi tri viéc 1am mang ma ngach Kiém dich vién chinh dong
vat, Kiém dich vién chinh thuc vat, Ki€m soat vién chinh dé diéu, Kiém
lam vién chinh, Kiém ngu vién chinh:

(C6 thoi gian gilt ngach... (mgt trong cac ngach: Kiém dich vién dong vdt,
Kiém dich vién thie vat, Kiém sodt vién dé diéu, Kiém lam vién, Kiém
g vién) va tuong duong tir di 09 nam trd 1én (khong ké thoi gian tap
su). Truong hop co thoi gian gitr ngach tuong duong thi thoi gian gitr
ngach trén ti thiéu 01 nam (du 12 thang).

3. Trong thoi gian gitr ngach Chuyén vién (hodc Kiém dich vién dong vat,
Kiém dich vién thuc vat, Kiém soat vién dé diéu, Kiém l1am vién, Kiém
ngu vién) va tuong duong da tham gia xdy dung hodc thim dinh it nhat
01 vin ban quy pham phap luat hodc xay dung, tham dinh it nhat 01 dé
tai, dé an, du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc tir cép co SO tré 1én
ma co quan st dung cong chure dugce giao chu tri nghién ctru, xay dung da
duoc cip cd tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

Pham chat ca nhan

L Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chp hanh chu truong,




chinh sach ctia Bang, phap ludt cua nha nudc, quy dinh cua co quan;

- Tinh than trach nhiém cao v&i cong viée, v6i tap thé, phdi hop cong tac
tot;

- Trung thuc, théng than; kién dinh, biét léng nghe;
L Can than, bao mat thong tin;

- Kha nang doan két ndi bo;

- Chiu dugc ap luc trong cong viée;

- Tép trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- Co kha nang tham muu, xay dung, thuc hién chinh sach, nghi quyét, ké
hoach, giai phap, xay dung quy trinh noi bd dbi véi cac van dé thuc tién
lién quan trong pham vi churc ndng, nhiém vu dugc giao;

- C6 kha nang cu thé hoa va td chuc thuc hién hiéu qua cac chu truong,
duong 10i ciia Pang, chinh sach phap luat cua Nha nudce ¢ linh vuc cong
tac dugc phan cong;

- Hiéu va van dung tot cac kién thirc chuyén mén, ky nang xur ly cac tinh
hudng trong qué trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat
va thuc hién cong viéce theo vi tri viéc lam;

- Hiéu va van dung tot cac kién thuce vé phuong phap nghién ctru, to chuec,
trién khai nghién ctru, xay dung céc tai liéu, de tai, dé an thudc linh vuc
chuyén mon dam nhiém;

- Biét van dung cac kién thirc co ban va ning cao vé nganh, linh vuc; ¢6
[k¥ nang thuyét trinh, gidang day, hudng dan nghiép vu vé linh vuc duoc
giao;

- Ap dung thanh thao céc kién thuc, k¥ thuat xay dung, ban hanh van ban
vao cong viéc theo y€u cau cua vi tri vi¢c lam (doi voi cdc vi tri viéc lam
mang mad ngach Chuyén vién chinh).

5.2. Yéu cau vé nang lue

Nhom ning luc Tén ning luc Cap do
Nhom nang luc | Pao dlrc va ban linh 4-5
chung L T chire thuc hién cong viéc 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4




L Giao tiép tng xir 3-4
L Quan hé phdi hop 3-4
- St dung cong ngh¢ thong tin Phu hop véi chirc nang, nhiém
- Str dung ngoai ngir hoac tiéng dan toc thiéu vd Cﬁ? co quan, t(?) C.llﬁc" don vi
¥ su dung vi tri viéc [am
Nhom nang lyc Tham muu xay dung van ban 3-4
Chuyen mon | 1y sno dan thure hién van ban 3-4
L Kiém tra thuc hién van ban 3-4
L Tham dinh, gbp ¥ vin ban 3-4
- Thuc hién hoat dong chuyén mon nghiép 3-4
vu
Nhoém néng lyc | Tu duy chién lugc 2-3
Quanty L ouan Iy su thay dbi 2.3
L Ra quyét dinh 2-3
- Quan 1y ngudn luc 2-3
L Phit trién doi ngil 2-3

Phé duyét ciia Lanh dao

[2] Tén vi tri viéc 1am cu thé mang ma ngach Chuyén vién chinh, Kiém dich vién chinh dong vat,
Kiém dich vién chinh thyc vat, Kiém soat vién chinh dé di¢u, Kiém lam vién chinh, Kiém ngu
vién chinh quy dinh tai Muc A, Muc B Phu luc I kém theo Thong tu nay.

Biéu so0 3

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
...... Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM



(Ap dung cho cac vi tri viéc lam mang ma ngach Chuyén vién, Kiém dich vién dong vat, Kiém
dich vién thuc vat, Kiem soat vién dé dieu, Kiem lam vién, Kiém ngu vién thuoc nganh nong

nghiép va phdt trién néng thén)

M3 vi tri viéc lam:

Ngay

bt dau thuc hién:

Dia diém lam viéc

Quy trinh cong viée lién

quan

vi tri viéc lam.

Cac van ban, quy dinh cta phap luat vé nganh, linh vuc cong tic cia

(Tén tai lieu, quy trinh cong viéc lién quan dén vi tri viéc lam)

1. Muc tiéu vi tri viéc 1am: Tham muu, xdy dung va t6 chuc, trién khai thyc hién quy hoach, ké
hoach, chinh sach, phap luat, cac nhiém vy, gidi phap ve ... (chi tiét theo chuyén nganh cua vi tri
viéc lam), bao cdo tong hop, td chirc thyc hién nhiém vy chuyén mon theo mang cong viée dugc
phan cong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Ti€u chi danh gia hoan
thanh céng viéc

TT . ]
Nhl?in vy, mang Cong viéc cu thé
cong viéc
X4y dung trinh 1anh dao don vi cdc van
ban quy pham phap luat, co ché chinh  [Cac van ban trinh lanh dao
R . 1. péach, quy dinh, quy ché, quyét dinh vé |don vi dugc phé duyét, trien
2.1 Xay dng vanban | © "o ohuyén mon nghiép thude linh khai thyc hién dung tién do,
vuc chuyén mon dugce giao theo phan  [chat luong.
cong cua lanh dao co quan, don vi.
L Tham gia, phdi hop huéng dan trién
khai thyc hién van ban quy pham phap
luat, chién lugc, quy hoach, ké hoach,
ck}inh sach, chuong trinh, dy 4n, dé &n  [K€ hoach va van ban trién
q ve:... (linh vuc chuyén nganh cua vi tri  khai, huéng dan chuyén mon
Huong dan trién  viéc lam) thudc pham vi quan 1y cia co  nghi€p vu dugc hoan thanh
2.2 [khai thyc hién van quan, don vi hodc cta dia phuong theo |ding tién d9; ndi dung hudng

ban

phan cong cua lanh dao co quan, don vi.

- Huéng dan, theo ddi viéc thuc hién
ché do, chinh sach chuyén mon, nghiép
vu; dé xudt cac bién phap dé nang cao
hiéu lyc, hidu qua quan Iy vé:... (link

dan hiéu qua, chét lugng,
dugc cap c6 tham quyén phé
duyét.




viee chuyén nganh cua vi tri viéc lam)
thuoc pham vi quan ly ctia co quan, don
vi hodc cua dia phuong.

Kiém tra thuc hién

Tham gia theo dbi, dén déc, kiém tra
vi¢c thuc hién cac van ban quy pham
phap luat, chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, ché do, chuong trinh,

L B4o c4o két qua kiém tra
phan anh dy da ndi dung
thong tin theo yéu cau, chinh
xac va kip thoi.

23 [ . ., du an, dé an chuyén mon, nghiép vu
van ban 3 ~ . . L A f R £
ve:... (linh viec chuyén nganh cua vi tri | Noi dung bao cao tong két,
viéc lam) thudc pham vi quan ly cia co |danh gié kip thoi, dé xuat gidi
quan, don vi hodc ctua dia phuong theo [phap, bién phap, dugc cap co
han cong cua lanh dao co quan, don vi. tham quyén phé duyét.
Tham gia thdm dinh, gop ¥ cac vin ban
quy pham phap luat, chién lugc, quy
R hoach, ke‘hoach, (,:hmhx s’ach, CheA do, . [N6i dung tham gia tham dinh,
Tham gia tham chuong trinh, dy an, d¢ 4n chuyén moén, | ;7 SO
. . n A e " . .’ lg6p y dugc hoan thanh theo
2.4 dinh, gopy van  nghiép vu vé:... (linh viec chuyén nganh 3, X £
, PPN . .7, |dung ké hoach, chat lugng do
ban. cua vi tri viéc lam) thude pham vi quan e e e
., S nguoi chu tri giao.
Iy cua co quan, don vi hodc cua dia
phuong theo phan cong cua lanh dao co
quan, don vi.
Chu tri hodc tham gia to chirc trién khai |, \ . o ,
A A o A A Dam bao quy trinh cong tac
Thuc hién hoat thuc hién cac hoat dong chuyén mon . , z N
A A A = . A va theo ding ké hoach vé tién
2.5 @dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan A 1A RN ,
A N A ~ . . , |39, chat lugng va hiéu qua
nghi¢p vu cong veé:... (linh viec chuyén nganh cua | oA
P cong viéc.
Vi tri viéc lam).
Phbi hop v6i cac don vi, ca nhan lién
£ quan tharp mu tl}uc thlA chinh sachi N6i dung phdi hop duoc hoan
Phoi hop thuc trién khai thuc hi¢n nhi¢m vu chuyén N £
26 [ .. N A 1~ - . thanh dat chat lugng, theo
hién. mon thudce linh vuc .... (linh vuc chuyén |, K a1 K
. S . z_ (dang tién do ke hoach.
nganh cua vi tri viéc lam) lién quan dén
nhiém vu dugc phan cong.
. . A . . [Th i oc hop, hoi
. 2 +~ |[Tham du cac cudc hop, hoi nghi, hoi am dAu caqc cu? ¢ 9p Qx
Thuc hién ché do Y 1in A : ~ _~_Inghi, hoi thdo day dua, chuan
2.7 | . thao lién quan dén cong tac chuyén moén | = 77 0.0 0 7 PR
hoi hop. Al A bi tai liéu va y kién phat biéu
dugc phan cong. A A
theo yéu cau.
K é hoach cong tac cta ca
X4 a th L i A . A 1A nha a th
a4y dlfng Va tive lopy dong xay dung va thuc hién ké wan deQC xay d}J:ng [0
2.8 |hién ke hoach cong o SN dung ké hoach cong tac cua
A hoach cong tac cua ca nhan. R S
tic cia ca nhan. don vi va bdo cdo cap co
tham quyén dé thuc hién.
2.9 [Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua lanh dao co quan, don vi.




3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Puoc quan ly true
tiep va kiém duyét

két qua béi tiep

Quan h¢ phéi hop truc

Céc don vi phdi hop chinh

Lanh dao truc tiép

Cac cong chirc chuyén mon
nghi¢p vu trong don vi.

Cac co quan, to6 chure, don vi thudc B, dia
phuong c6 lién quan.

(Viéc xac dinh don vi phoi hop chinh can cue
vao moi quan hé cua to churc sw dung vi tri
viéc lam)

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, t6 churc, don vi ¢6 hoat dong
lién quan dén linh vyc thudc pham vi quan ly
cua don vi.

(Viéc xac dinh cac co quan, to chuc, don vi
co quan hé chinh can cir vao chirc nang;
nhiém vu cua té chuce sw dung vi tri viéc lam

nay)

- Tham gia cac cudc hop c6 lién quan;
- Cung cap céc thong tin theo yéu cau;

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon;

L Lay thong tin thong keé;

- Thuc hién bao cdo theo yéu cau.

4. Pham vi va quyén han

TT Quyén han cu thé

Puoc chu dong ve phuong phép thuc hién cong viéc dugc giao (doi vdi cac cong viée cod

1 |quy dinh bét budc vé phuong phép, quy trinh, trinh ty tha tuc thyuc hién thi thyc hién theo

quy dinh tuong Gng).

2 [Tham gia y kién cac van dé lién quan dén nhiém vu chuyén mon ctia co quan, don vi.

duogc giao.

Pugc cung cap thong tin chi dao, diéu hanh cua co quan, don vi trong pham vi nhiém vu

nhiém vu dugc giao.

Pugc yéu cau cung cip thong tin va danh gia muc d6 xac thuc cua thong tin phuc vu cho

5

cua lanh dao co quan, don vi.

Duoc tham gia cac cudc hop, hoi nghi, hdi thao cé lién quan theo quy dinh hoac phan cong

5. Cac yéu cau ve trinh d, pham chat, nang luc




5.1. Yéu cu vé trinh dd, pham chét

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh o dao tao

Chuyén mén nghiép vu: Cé bang tot nghiép dai hoc trd 1én nganh, chuyén
nganh dao tao phu hop vdi nganh, linh vuc cong tac cua vi tri viéc lam.

Boi dudng, ching chi

(C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nude ddi véi
cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong.

Pham chat c4 nhan

L Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh cha truong,
chinh sach ctia Pang, phap luat cua nha nudc, quy dinh cia co quan, don
vi;

L Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, voi tap thé, phéi hop cong tac
tot;

- Trung thuc, thfmg thén, kién dinh, biét léng nghe;

L Piém tinh, nguyén tac, can than, bao mat thong tin;
- Kha nang doan két ndi bo;

- Chiu duoc ap luc trong cong viéc;

- Tap trung, sang tao, tu duy doc 1ap va logic.

Céc yéu cau khac

- C6 kha nang cu thé hoa va td chire thyuc hién hiéu qua cac chu truong,
duong 161 cia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudce ¢ linh vuc cong
tac dugc phan cong;

- Co khd ndng de xuat xay dung quy trinh ndi bg va giai phap giai quyéet
cac van de thyc tién lién quan dén chuc nang, nhiém vu cia co quan, don
vi;

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén mon, ki nang xur 1y cac
tinh hudng trong qué trinh huéng dan, kiém tra, gidm sat, tham muu, dé
xuat va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam;

- Hiéu va van dung dugc cac kién thirc vé phuong phap nghién ctru, t6
chirc, trién khai nghién ctru, xdy dung cac tai liéu, dé tai, d& an thudc linh

vuc chuyén mon dam nhiém,;

- Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao ve nganh, linh vuc; c6
k§ nang thuyét trinh, huéng dan nghiép vu vé nganh, linh vuc;

L Ap dung thanh thao cac kién thirc, k¥ thuat xay dung, ban hanh véan ban

vao cong viée theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am (doi véi cdc vi tri viéc lam




| |mang md ngach Chuyén vién).

5.2. Yéu cau vé nang luc

Nhom ning luc Tén ning luc Cap dd
Nhom nang luc | Pao dlic va ban linh 3-4
chung L T chire thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
L Giao tiép img xir 2-3
L Quan hé phdi hop 2-3
- St dung cong ngh¢ thong tin Phu hop véi chiic nang, nhiém

vu cua co quan, to chic, don vi

- St dung ngoai ngir hodc tiéng dan toc thiéu , o A
z su dung vi tri viéc lam

50
Nhom nang luc | Tham muu xay dung van ban 2-3
chuyén mon - Huéng dan thuc hién vin ban 2-3
L Kiém tra thyc hién van ban 2-3
L Tham dinh, gop ¥ van ban 2-3
- Thuc hién hoat dong chuyén mon nghiép 2-3
vu
Nhom ning lyc  F Tu duy chién luoc 1-2
uanly L o an 1§ su thay déi 1.2
L Ra quyét dinh 1-2
L Quan Iy ngudn luc 1-2
- Phat trién doi ngil 1-2

Phé duyét cia Lanh dao

[3] Tén vi tri viéc 1am cy thé mang ma ngach Chuyén vién, Kiém dich vién dong vat, Kiém dich
vién thyc vat, Kiém soét vién dé diéu, Kiém 1am vién, Kiém ngu vién quy dinh tai Muc A, Muyc
B, Muc C Phu luc I kém theo Thong tu nay.

Bicu so 4

TEN CO QUAN, PON VI.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM



TEN TO CHUC....

BAN MO TA VI TRIi VIEC LAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

(Ap dung cho cdc vi tri viéc lam: Ky thudt vién kiém dich déng vat, Ky thudt vién kiém dich thuc
vit, Kiém sodt vién trung cdp dé diéu, Kiém lam vién trung cdp, Kiém nguw vién trung cdp)

Tén vi tri viéc lam:.......

M4 vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thuc hién:

Dia diém lam viéc

Quy trinh cong viée lién

quan

vi tri viéc lam.

Céc van ban, quy dinh ctua phép luat vé nganh, linh vuc cong tac cua

(Tén tai liéu, quy trinh cong viéc lién quan dén vi tri viéc lam)

1. Muc tiéu vi tri viéc 1am: Thuc hién nhiém vu hd trg cac hoat dong: kiém dich dong vat/ kiém
dich thuc vat/ kiém soat dé dieéu/ kiém lam/ ki€ém ngu (chi tiét theo linh vuc chuyén nganh cta vi
tri viéc lam).

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

TT
hi¢ A n ‘A Z
N 1¢m v, mang Cong viéc cu thé
cong viéc
2.1 [Thuc hiénhoat  [T6 chic trién khai thuc hién cac hoat  [Pam bao quy trinh céng tac
dong chuyén mon, dong chuyén mon nghi¢p vu theo nhiém va theo diing ké hoach vé tién
nghiép vu vu duoc phan cong vé:... (linh vuc dd, chat luong va hi¢u qua
chuyén nganh cua vi tri viéc lam). cong viéc.
2.2 [Phéi hop thuc Phéi hop v6i cac don vi, c4 nhan co lién No6i dung phdi hop dugc hoan
hién. quan trién khai thyc hién nhiém vy thanh dat chat lugng, theo
chuyén mon thugc linh vuc .... (linh vuc |dang tién d9, ké hoach.
chuyén nganh cua vi tri viéc lam).
2.3 [Thuc hién ché dd [Tham du cac cudc hop, hodi nghi, hoi Tham dy cac cudc hop, hoi
hoi hop. thao lién quan dén cong tac chuyén mon jnghi, hoi thao day du, chuan
dugc phan cong. bi tai li¢u va y kién phat bicu
theo yéu cau.
2.4 [Xay dung va thuc |Chii dong xay dung va thuc hién ké  [Ké hoach cong tic ciia ca




tac cua ca nhan.

hién ké hoach conglhoach cong tac cua ca nhan.

nhan dugc xay dung theo
dung ké hoach cong tac cua
don vi va bao cdo cap ¢co
thim quyén dé thuc hién.

2.5

[Thuc hién cac nhi€ém vy khéc theo phan cong cua lanh dao co quan, don vi.

3. Cac moi quan h¢ trong cong viéc

3.1. Bén trong

Dugc quan ly trye
tiep va kiem duyét
két qua béi

Quan hé ph,f')i hop truc
tiép

Cic don vi phéi hop chinh

Lanh dao truc tiép

Cac cong chirc chuyén mon
nghi¢p vu trong don vi.

Céc co quan, to chire, don vi thude Bo, dia
phuong cé lién quan.

(Viéc xac dinh don vi phoi hop chinh can cue
vao moi quan hé cua to chirc swr dung vi tri

viéc lam).

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, to chuc, don vi ¢ hoat dong
lién quan dén linh vyc thugc pham vi quan ly
cua don vi.

(Viéc xac dinh cac co quan, to chirc, don vi
cO quan hé chinh can cur vao churc nang;
nhiém vu cua to chirc sir dung vi tri viéc lam).

- Tham gia cac cudc hop c6 lién quan;
L Cung cép cac thong tin theo yéu cau;

- Thu théap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hi¢n cong viéc chuyén mon;

L Lay thong tin thong keé;

- Thuc hién bao cdo theo yéu cau.

4. Pham vi va quyén han

TT Quyén han cu thé
Duoc chu dong thuc hién cong viée duge giao theo quy dinh (di v6i cac cong viée co quy
1 |dinh bat budc vé phuong phéap, quy trinh, trinh ty thu tuc thuc hié¢n thi thuc hién theo quy
dinh tuong tng).
2 [Tham giay kién cac vén dé lién quan dén nhiém vu chuyén mon cua co quan, don vi.
3 Duoc cung cép thong tin chi dao, diéu hanh cua co quan, don vi trong pham vi nhi¢m vu

duogc giao.




Duoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mure do xac thuc cta thong tin phuc vu cho
nhiém vu duoc giao.

5

Duoc tham gia cac cudce hop, hdi nghi, hoi thao cé lién quan theo quy dinh hodc phan cong
cua lanh dao co quan, don vi.

5. Cac yéu cau ve trinh d, pham chat, nang luc

5.1. Yéu cu vé trinh dd, pham chét

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d dao tao

Chuyén mén nghiép vu: C6 bang tét nghiép trung cap tré 1én nganh,
chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vuc cong tac cua vi tri viée lam.

Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tac chdp hanh chu truong,
chinh sach ctia Pang, phap luat cua nha nudc, quy dinh cua co quan, don
Vi

L Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, voi tap thé, phéi hop cong tac
tot;

- Trung thuc, thrfmg than, cn than, bao mat thong tin;
- Kha nang doan két noi bo;

- Chiu dugc ap luc trong cong viéc.

Céc yéu cau khac

- Hi€u va van dung dugc cac kién thirc chuyén mon, ky nang xur 1y cac
tinh huong trong qua trinh thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam;

L Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; co
k¥ nang thuyét trinh, hudng dan nghiép vu vé linh vuc dugc giao.

5.3. Yéu cau vé nang luc

Nhom nang luc Tén ning luc Cap do

Nhom nang luc chungf Pao dic va ban linh 3-4
L T chire thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 1-2
L Giao tiép ting xir 2-3
L Quan hé phdi hop 2-3
- Su dung cong nghé thong tin Phu hop véi chirc nang, nhiém vy

) cua co quan, to chuc, don vi st

- St dung ngoai ngir hodc tiéng dan dung vi tri viéc lam




toc thi€u so

Nhom nang lyc  [Thyce hién hoat dong chuyén mon 1-2
chuyén mén nghiép vu

Phé duyét cia Lanh dao

[4] Tén vi tri viéc 1am cu the Ky thuat vién kiém dich dong vat, K thuét vién kiém dich thue
vat, Kiém soét vién trung cap de dleu Kiém lam vién trung cap, Kiém ngu vién trung cap quy
dinh tai Muc A, Muc B Phu luc I kém theo Thong tu nay.

Biéu s0 5

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

(Ap dung cho cdc vi tri viéc lam trén tau kiém ngw mang ma ngach Thuyén vién kiém ngw chinh)

M3 vi tri viéc lam:

Tén vi tri viéc lam:.....[5]

Ngay bat dau thuc hién:

Dia diém lam viéc Trén tau ki€m ngu

Cac van ban, quy dinh cta phap luat vé nganh, linh vyuc cong tic ciia
Quy trinh cong viéc lién  |vi tri viéc lam.
quan

(Tén tai liéu, quy trinh cong viéc lién quan dén vi tri viéc 1am)

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Giup lanh dao co quan kiém ngu thyuc hién ké hoach tuén tra, kiém
tra, ki€m soat, phat hién, ngan chan cac hanh vi vi pham phap ludt v€ thuy san trén cac vung bién
Viét Nam va thuc hién nhiém vu quan 1y, st dung tau kiém ngu ddm bdo an toan, hiéu qua.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Tiéu chi danh gia hoan

TT Cac nhiém vy, cong viéc . A ‘A
thanh cong viéc




Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu the

2.1

X4y dung van ban

Tham gia xay dung véan ban quy pham
phép luat, quy dinh c6 lién quan dén
linh vuc chuyén mén dugc giao.

Cac van ban tham muu trinh
lanh dao co quan, don vi
duoc phé duyét, trién khai
thyc hién dung tién do, chat
luong.

2.2

Hudng dan trién
khai thyc hién van
ban

Tham gia, phdi hop huéng dan vin ban
quy pham phap luat, quy dinh c6 lién
quan dén linh vuc chuyén moén dugc
giao.

NO1 dung tham gia c6 hi¢u
qua, chét lugng, van ban
hudng dan duge cdp co thim
quyén phé duyét.

2.3

Kiém tra thuc hién
van ban

Giam sat, kiém tra viéc thuc hién van
ban quy pham phap luat, quy dinh c6
lién quan dén linh vuc chuyén mon
duogc giao.

Két qua giam sat, kiém tra
dung tién do va bao dam chat
luong.

2.4

Tham gia thim
dinh, gbp y cac van
ban.

Tham gia tham dinh, gdp ¥ cac vin ban
quy pham phap luat, quy dinh c0 lién
quan dén linh vuc chuyén moén dugc
giao.

N6i dung tham gia thim dinh,
gop v dugc hoan thanh theo
dung ké hoach, chat luong do
ngudi chu tri giao.

2.5

Thuc hién hoat
dong chuyén mon,

Chu tri hodc tham gia to chirc trién khai
thuc hién cac hoat dong chuyén mon

Dam bao quy trinh cong tac
va theo dung ke hoach vé tién

hi¢n ké hoach cong
tac cua ca nhan.

hoach cong tac cua cé nhan.

nghiép vu nghiép vu theo nhi€ém vy dugc phan 46, chat luong va hi€u qua
cong veé:... (linh viec chuyén nganh cua [cdng vigc.
Vi tri viéc lam).
2.6 [Phdi hop thuc Phéi hop véi cac don vi, ca nhan c6 lién [Noi dung phdi hop duge hoan
hién. quan trién khai thyc hién nhiém vu thanh dgt chat lgong, theo
chuyén mon thudc linh vuec .... (linh vuc |dGng tién d9, ké hoach.
chuyén nganh ciia vi tri viéc lam).
2.7 [Thuc hién ché dd [Tham dy cac cudc hop, hoi nghi, hoi Tham du cac cude hop, hoi
hoi hop. thao lién quan dén cong tac chuyén mon nghi, hoi thao day du, chuan
dugc phan cong. bi tai liéu va y kién phat bieu
theo yéu cau.
2.8 [Xay dung va thuc [Chu dong xay dung va thuc hién ké K é hoach cong tac cta ca

nhan dugc xay dung theo
dung ké hoach cong tac cua
don vi va bdo cdo cap co

thim quyén dé thuc hién.

2.9

[Thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cua lanh dao co quan, don vi.

3. Cac moi quan h¢ trong cong viéc

3.1. Bén trong




Puoc quan ly true
tiep va kiém duyét
két qua béi

Quan hé¢ phréi hop truc

tidp Cac don vi phoi hgp chinh

Lanh dao truc tiép

Céc co quan, to chirc, don vi thudc Bo, dia
phuong c6 lién quan.
Cac cong chirc chuyén mon

nghi¢p vu trong don vi. (Viéc xac dinh don vi phé'i hop chinh can cv
vao moi quan hé cua to chirc sw dung vi tri
viéc lam)
3.2. Bén ngoai
Co quan, td chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Céc co quan, t6 churc, don vi ¢6 hoat dong
lién quan dén linh vyc thudc pham vi quan ly
cua don vi.

(Viéc xac dinh cac co quan, to chire, don vi
cO quan hé chinh can cwr vao churc nang;
nhiém vu cua to chirc sur dung vi tri viéc lam)

- Tham gia cac cudc hop c6 lién quan;
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau;

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon;

L Lay thong tin thong keé;

- Thuc hién bao cdo theo yéu cau.

4. Pham vi va quyén han

TT Quyén han cu thé

Pugc chil dong thuc hién cong viée duoc giao theo quy dinh (d6i véi cac cong viée co quy

1 dinh bat budc vé phuong phap, quy trinh, trinh tu thu tuc thyc hién thi thyc hién theo quy
dinh tuong ung).

2 [Tham gia ¥ kién cic van dé lién quan dén nhiém vu chuyén mén ciia co quan, don vi.

3 Dugc cung cép thong tin chi dao, diéu hanh cua co quan, don vi trong pham vi nhiém vy
duoc giao.

4 Duoc yéu cau cung cip thong tin va déanh gia mirc d6 xac thyc cua thong tin phuc vu cho
nhi¢m vu dugc giao.

5 Duoc tham gia cac cudc hop, hdi nghi, hoi thdo co lién quan theo quy dinh hodc phan cong

cua lanh dao co quan, don vi.

5. Cac yéu cau vé trinh d¢, pham chat, nang luc

5.1. Yéu ciu vé trinh d9, phAm chit




Nhom yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh o dao tao

Chuyén mon nghiép vu: Co bang tot nghiép dai hoc tré 1én nganh, chuyén
nganh dao tao phu hop véi linh vuc cong tac cua vi tri viéc lam.

Boi dudng, ching
chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k§ ning quan Iy nha nudc dbi voi cong
chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong.

Kinh nghiém
(thanh tich cong
tac)

- Co thot gian gilr ngach Thuyén vién kiém ngu va trong dwong tir da 09 nam
tro 1én (khong ké thoi gian tap su). Truong hop c6 thoi gian gilr ngach tuong
duong voi ngach Thuyén vién kiém ngu thi thoi gian giir ngach Thuyén vién
kiém ngu ti thiéu 01 nam (du 12 thang);

L Trong thoi gian giit ngach Thuyén vién kiém ngu va tuong duong da chu tri
xay dung ké hoach hoat dong cua tau, ké hoach tudn tra ngan chan cac hanh vi
vi pham phép luat vé thily san trén cac ving bién Viét Nam hodc tham gia it
nhat 01 dé tai, dé an, du 4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc tir cép CO SO trd
lén ma co quan st dung cong chirc dugc giao chu tri nghién ctu, xay dung da
duoc cép ¢ thAm quyén ban hanh hodc nghiém thu hodc da chu tri trién khai
6 hiéu qua it nhat 01 hoat dong chuyén mén, nghiép vu dé nang cao hiéu qua
quan 1y dugc tha truong co quan st dung cong chirc xac nhan.

Phim chét cé
nhan

L Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh chu truong, chinh
sach cua Bang, phép luat ciia nha nudc, quy dinh cta co quan, don vi;

L Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc, voi tap thé, phéi hop cong tac tot;
- Trung thuc, théng thén, kién dinh, biét l'Zing nghe;

L Piém tinh, nguyén tic, cAn than, bao mat thong tin;

L Kha niang doan két ndi bo;

- Chiu dugc ap luc trong cong viéc;

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

L C6 kha nang tham muu, x4y dung, thuc hién chinh sach, nghi quyét, ké
hoach, giai phép, xay dung quy trinh ndi by doi véi cac van dé thyc tien lién
quan trong pham vi chirc nang, nhi€ém vu dugc giao;

L C6 kha ning cu thé hoa va t6 chire thuc hién hiéu qua cc chu truong, dudng
161 ciia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc & linh vuc cong tac duge
phan cong;

- Hiéu va van dung tot cac kién thuc chuyén mon, ky nang xir 1y cac tinh
hudng trong qua trinh hudng dan, ki€ém tra, gidm sat, tham muu, dé xuat va




thuc hi¢n cong viéc theo vi tri viée lam;

- Hi€u va van dung tot céac kién thire vé phuong phap nghién ctru, to chuec,
trien khai nghién ctru, xay dung céc tai li€u, de tai, dé an thudc linh vyc
chuyén mon dam nhiém;

- Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; co k¥
nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghi€p vu veé linh vuc dugc giao.

5.2. Yéu cau veé niang luc

Nhém ning luc Tén nang luc Cép dd
Nhom nang luc chungl Pao dic va ban linh 3-4
L T chire thuc hién cong viéc 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4
L Giao tiép ing xir 3-4
L Quan hé phdi hop 3-4

- St dung cong ngh¢ thong tin

L Sir dung ngoai ngir hodc tiéng dan toc
thi€u sO

Phu hop véi chiic nang, nhiém
vu cua co quan, to chirc, don vi
su dung vi tri viéc lam

Nhoém nang lyc | Tham muu xay dyng van ban 3-4
chuyén mon - Huong dan thyc hién van ban 3-4
- Kiém tra thuc hién van ban 3-4
L Tham dinh, gop ¥ van ban 3-4
- Thuc hién hoat dong chuyén mon 3-4
nghiép vu
Nhém nang luc quan | Tu duy chién luoc 2-3
ly - Quan 1y su thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
L Quan 1y ngudn luc 2-3
L Phat trién doi ngil 2-3

Phé duyét cia Lanh dao




[5] Tén vi tri viéc 1am cu thé: Thuyén truong tau kiém ngu, Thuyén pho tau kiém ngu, May
truong tau kiém ngu mang ma ngach Thuyén vién kiém ngu chinh quy dinh tai Muc A Phy luc I,
kém theo Thong tu nay.

Bic¢u so 6

TEN CO QUAN, PON VI.....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC.... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

(Ap dung cho cdc vi tri viéc lam trén tau kiém ngw mang ma ngach Thuyén vién kiém nguw)

Ma vi tri viéc lam:

Tén vi tri vién lam:.....[6] Nedy bit dhu thue hicn
Y u tht c1

Pia diem lam viéc Trén tau kiém ngu

Céc vin ban, quy dinh cua phap luat vé nganh, linh vuc cong tac cia
Quy trinh cong viée lién  |vi tri viéc lam.
quan

(Tén tai liéu, quy trinh cong viéc lién quan den vi tri viéc lam)

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Giup lanh dao co quan kiém ngu thuc hién nhiém vu tuan tra, kiém
tra, kiém soat phat hi¢n, ngan chéan cac hanh vi vi pham phdp luét trong linh vyc thuy san va thuc
hién nhiém vu str dung tau ki€ém ngu dam bao an toan.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Tiéu chi danh gia hoan thanh

Cac nhiém vy, cong viéc A ‘n
cong viéc

TT
Nhiém vu, mang

n oA Cong viéc cu thé
cong viéc

2.1 [Thuc hién hoat T6 chirc trién khai thuc hién cac hoat [Pam bao quy trinh cong tac va
dong chuyén mon, |[dong chuyén mon nghi¢p vu theo theo ding ké hoach vé tién do,
nghiép vu nhiém vu dugc phan cong vé:... (linh Chat lugng va hi€u qua cong
viee chuyén nganh cua vi tri viéc lam). [vigc.

2.2 [Phdi hop thuc Phédi hop voi cac don vi, canhn c6  [NOi dung phf)i hop duogc hoan
hién. lién quan trién khai thyc hién nhiém [thanh dat chat lugng, theo ding




vu chuyén mon thudc linh vuc .... (linhftién dg, ké hoach.
viee chuyén nganh cua vi tri viéc lam).

2.3 [Thuc hién ché dd [Tham du céc cudc hop, hoi nghi, héi  [Tham du céc cudc hop, hoi

mon dugc phan cong.

hoi hop. thao lién quan dén cong tac chuyén  |nghi, hoi thao ddy du, chuén bi

tai li¢u va y kién phat biéu theo
€u cau.

2.4 [Xay dung va thuyc (Chu dong xay dung va thyc hién ké  [Ké hoach cong tac cua cd nhan

tac cua ca nhan.

hién ké hoach congfhoach cong tac ctia c4 nhan. duoc xay dung theo dung ké

hoach cong tac cua co quan,
don vi va bao céo cap co6 tham
quyen dé thuc hién.

2.5 [Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua lanh dao don vi.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Dugc quan ly trye
tiep va kiém duyét
két qua béi

Quan hé phéi hop truc
tiép

Cic don vi phéi hop chinh

Cac cong chirc chuyén mon

Lanh dao truc tiép nghiép vu trong don vi.

Céc co quan, t6 chuc, don vi thude B9, dia
phuong co6 lién quan.

(Viéc xac dinh don vi phoi hop chinh can cwe
vao moi quan hé cua to chirc s dung vi tri

viéc lam).

3.2. Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Céc co quan, t6 chuc, don vi ¢6 hoat dong
lién quan dén linh vuc thudc pham vi quan ly
cua don vi.

(Viéc xac dinh cac co quan, to chirc, don vi
cO quan hé chinh can cit vao churc nang;
nhiém vu cua to chirc sir dung vi tri viéc lam).

- Tham gia cac cudc hop c¢6 lién quan;
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau;

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hi¢n cong viéc chuyén mon;

L Lay thong tin thong ké;

- Thuc hién bao cdo theo yéu cau.

4. Pham vi va quyén han

TT Quyén han cu thé




Pugc chi dong thue hién cong viée duoc giao theo quy dinh (di véi cac cong viée co quy

1 dinh bét budc vé phuwong phép, quy trinh, trinh ty thii tuc thyc hién thi thyc hién theo quy

dinh tuong ung).

2 [Tham gia y kién cac van d¢€ lién quan dén nhi€ém vu chuyén mon ctia co quan, don vi.

duoc giao.

Puoc cung cap thong tin chi dao, di€u hanh cta co quan, don vi trong pham vi nhiém vu

PDuoc yéu cau cung cap thong tin va danh gid mire dé xac thyc cia thong tin phuc vu cho
nhi¢m vu dugc giao.

5

Puoc tham gia cac cude hop, hoi nghi, hdi thao cé lién quan theo quy dinh hodc phan cong
cua lanh dao co quan, don vi.

5. Cac yéu cau ve trinh dj, nang luc

5.1. Yéu cu vé trinh d9, pham chit

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Chuyén mon nghiép vu: Co bang tot nghiép dai hoc tré 1én nganh, chuyén
nganh dao tao phu hop vaéi linh vuc cong tac cia vi tri viéc lam.

Boi dudng, ching chi

C6 ching chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nude doi voi
cong chic ngach chuyén vién va tuong duong.

Pham chat ca nhan

L Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tac chap hanh chu truong,
chinh sach cia Dang, phap ludt cia nha nudc, quy dinh cta co quan, don
vi;

L Tinh than trach nhiém cao v&i cong viéce, v6i tap thé, phdi hop cong tac
tot;

- Trung thuc, thfmg thén, kién dinh, biét léng nghe;

L Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin;
- Kha nang doan két ndi bo;

- Chiu dugc ap lyc trong cong viéc;

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Céc yéu cau khac

- Co kha nang cu thé hoa va td chirc thuc hién hiéu quéa cac chu truong,
duong 101 cia Bang, chinh sach phéap luat cia Nha nude ¢ linh vuc cong
tac dugc phan cong;

- Co kha nang dé xuét xay dung quy trinh ndi b va giai phap giai quyét

cac van dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cuia co quan, don




vi;

- Hi€u va van dung duoc cac kién thirc chuyén mon, ky nang xur 1y cac
tinh hudng trong qué trinh huéng dan, kiém tra, gidm sat, tham muu, dé
xuat va thuc hién cong vi¢c theo vi tri viéc lam;

- Hiéu va van dung dugc cac kién thirc vé phuong phap nghién curu, to
churc, trien khai nghién clru, xay dung cac tai li€u, dé tai, dé an thudc linh
vuce chuyén mon dam nhiém;

L Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; c6
k¥ nang thuyét trinh, hudéng dan nghiép vu vé linh vuc dugc giao.

5.2. Yéu cau vé nang luc

Nhom néng luc Tén nang luc Cap do
Nhom nang lyc | Pao dic va ban linh 3-4
chung L T chire thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
L Giao tiép ing xir 2-3
L Quan hé phdi hop 2-3
- Str dung cong nghé thong tin Phu hop véi chiic nang, nhiém vy

cua co quan, to chtrc, don vi str

L Str dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc AN
ong ngoat ng : g ; dung vi tri viéc lam

thiéu sb
Nhom nang lyc | Tham muu xay dung van ban 2-3
chuyén mon - Thuc hién hoat dong chuyén mon 2-3
nghiép vu
Nhom nang lyc | Tu duy chién lugc 1-2
quan 1y L Ra quyét dinh 1-2
L Phat trién doi ngii 1-2

Phé duyét cia Lanh dao

[6] Tén vi tri viéc lam cu thé: Thuyen truong tau kiém ngu, Thuyén pho tau kiém ngu, May
truong tau kiém ngu, May phoé tau kiém ngu, Thuy thu truong va thong tin lién lac tau kiém ngu,
Tho dién tau kiém ngur mang ma ngach Thuyén vién kiém ngu quy dinh tai Muc A, Muyc B Phu
luc I kém theo Thong tu nay.



Biéu so 7

TEN CO QUAN, PON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIL....... Poc lap - Tu do - Hanh phuc
TENTO CHUC... e

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

(Ap dung cho cdc vi tri viéc lam trén tau kiém ngw mang ma ngach Thuyén vién kiém nguw trung
cap)

M4 vi tri viéc lam:

Ngay bit dau thuc hién:

Dia diém lam viéc Trén tau kiém ngu

Céc van ban, quy dinh ctua phép luat vé nganh, linh vuc cong tac cua
Quy trinh cong vigc lién  |vi tri viéc lam.
quan

(Tén tai liéu, quy trinh cong viéc lién quan dén vi tri viéc lam)

1. Muc tiéu vi tri viéc 1am: HJ trg hoat dong trong qua trinh van hanh tau kiém ngu thuc hién
nhiém vu tuan tra, kiém tra, ki€m soat phat hién, ngan chan cac hanh vi vi pham phép luét trong
linh vyc thiy san va thyc hién nhi€ém vu st dung tau ki€ém ngu dam bao an toan.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Ti€u chi danh gia hoan

Cac nhiém vu, cong viéc \ n ‘A
: i g VI¢ thanh cong viéc

TT
Nhiém vu, mang

n A Cong viéc cu thé
cong viéc

2.1 [Thuc hiénhoat  [T6 chic trién khai thuc hién cac hoat  [Pam bao quy trinh cong tac
dong chuyén mon, dong chuyén moén nghiép vu theo nhiém va theo ding ké hoach vé tién
nghiép vu vu duoc phan cong vé:... (linh vuc 46, chét luong va hiéu qua
chuyén nganh cua vi tri viéc lam). cong viéc.

2.2 [Phdi hop thuc Phédi hop voi cac don vi, ca nhan c6 lién [Noi dung phdi hop duoc hoan
hién. quan trién khai thuc hién nhiém vu thanh dat chat luong, theo
chuyén mon thudce linh vuc .... (linh vuc dung tién do, ké hoach.
chuyén nganh cua vi tri viéc lam).

2.3 [Thuc hién ché dd [Tham du cac cude hop, hodi nghi, hoi Tham du cac cudc hop, hoi




hoi hop. thao lién quan dén cong tac chuyén mén jnghi, hoi thao day du, chuén
dugc phan cong. bi tai li¢u va y kién phat bicu
theo yéu cau.
2.4 [Xay dung va thyc [Chu dong xay dyung va thyc hién ké K¢ hoach cong tac cua ca
hién ké hoach conglhoach cong tac cua ca nhan. nhan dugc xay dung theo
tic cia ca nhan. dung ké hoach cong tac cia
don vi va bao cdo cap co
tham quyén dé thuc hién.
2.5 [Thyc hién cdc nhi€m vu khac theo phan cong cua lanh dao co quan, don vi.

3. Cac moi quan hé¢ trong cong viéc

3.1. Bén trong

Pugc quan ly truc
tiép va kiém duyét

két qua béi

Quan hé ph,f')i hop truc
tiép

Cac don vi phoi hop chinh

Lanh dao truc tiép

Céc cong chirc chuyén mon
nghi¢p vu trong don vi.

Cac co quan, to chure, don vi thudc B9, dia
phuong cé lién quan.

(Viéc xac dinh don vi phoi hop chinh can cue
vao moi quan hé cua to chirc sir dung vi tri

viéc lam).

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, to chuc, don vi ¢ hoat dong
lién quan dén linh vyc thudc pham vi quan ly
cua don vi.

(Viéc xac dinh cac co quan, to chire, don vi
co quan hé chinh can cur vao chirc nang;
nhiém vu cua té chuee swe dung vi tri viéc lam).

- Tham gia cac cudc hop c6 lién quan;
- Cung cap céc thong tin theo yéu cau;

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hi¢n cong viéc chuyén mon;

L Lay thong tin thong keé;

- Thuc hién bao cdo theo yéu cau.

4. Pham vi va quyén han

TT Quyén han cu thé

dinh tuong Ung).

Duogc chu dong thuc hién cong viéc dugce giao theo quy dinh (d6i v6i cac cong viée co quy
dinh bat budc vé phuong phap, quy trinh, trinh ty thu tuc thuc hién thi thuc hién theo quy




2 [Tham gia ¥ kién céc van dé lién quan dén nhiém vu chuyén mén cua co quan, don vi.

3 Puoc cung cép thong tin chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi trong pham vi nhi¢m vy
duogc giao.

4 Puoc yéu cau cung cip thong tin va danh gia mirc do xac thuc cia thong tin phuc vu cho
nhiém vu dugc giao.

5 Duoc tham gia cac cudc hop, hdi nghi, hdi thdo c6 lién quan theo quy dinh hoac phan cong
cua lanh dao co quan, don vi.

5. Cac yéu cau vé trinh d¢, pham chat, nang luc

5.1. Yéu cu vé trinh dd, pham chét

Nhom yéu cau Yéu ciu cu thé

Chuyén mon nghiép vu: Co bang tot nghiép trung cap trd 1én nganh,

Trinh d¢ da A X \ A . A e e s
dg dao tao chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vuc cong tac cia vi tri viée lam.

L Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chap hanh chi truong,
chinh sach ctia Pang, phap luat cua nha nudc, quy dinh cia co quan, don
vi;

- Tinh than trach nhiém cao v&i cong viéc, v6i tap thé, phdi hop cong tac
2 £ , ~ tAt;

Pham chat ca nhan ©

- Trung thuc, thfmg than, can than, bao mat thong tin;

- Kha nang doan két ndi bg;

- Chiu dugc ap luc trong cong viéc.

L Hiéu va van dung dugc cac kién thuc chuyén mon, k¥ ndng xtr 1y cac
tinh huéng trong qué trinh thyc hién cong viéc theo vi tri viéc lam;
Cac yéu cau khac
- Biét van dung cac kién thirc co ban va ning cao vé nganh, linh vuc dé
thuc hién nhiém vu dugc giao.

5.2. Yéu cau vé nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cap do
Nhom nang luc chungf Pao dirc va ban linh 3-4
L T chire thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 1-2
L Giao tiép g xur 2-3




L Quan hé phdi hop

2-3

- Su dung cong nghé thong tin

L Sir dung ngoai ngit hoic tiéng dan
toc thi€u so

Phu hop véi chitc nang, nhiém vu
cua co quan, to chuc, don vi s
dung vi tri viéc 1am

Nhom nang lyc

chuyén mén

[Thuc hién hoat dong chuyén mon

nghiép vu

1-2

Phé duyét ciia Lanh dao

[7] Tén vi tri viéc 1am cu thé: May pho tau kiém ngu, Thuy thu trudng va thong tin lién lac tau
kiém ngu, Tho dién tau kiém ngu mang ma ngach Thuyén vién kiém ngu trung cip quy dinh tai
Muc A, Muc B Phu luc I keém theo Thong tu nay.

PHU LUC III

KHUNG CAP PO XAC PINH YEU CAU VE NANG LUC POI VOI VI TRi VIEC LAM
CONG CHUC NGHIEP VU CHUYEN NGANH NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG
THON
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2023/TT-BNNPTNT ngay 12 thang 9 nam 2023 cua Bo
truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon)

A.NHOM NANG LUC CHUNG

Nhom néng luc chung
Ca 20 VA i i
d@p Dao dirc va| T6 chirc thue I)Sa?fllllz‘?rlliov;?l tié% I?’l’?lg Quan hé Sl:l’gci:':ilg Str dung cong
ban linh |hién cong viéc . . > phoi hgp < |[ngh¢ thong tin
ban X ngir

5 [Tao dung [Pua ra cac dinh [Phan tich, danh |Giao tiép Thiét lap [St dung [Am hiéu vé
van hoa danfhudng chién  |gia, phan bién, 6t vé  ac dinh thanh  fong nghé
dit viec luoc. hoach dinh van dé huong  thao thong tin va co
thuc hién chinh sach. mang  (quan hé¢ |gén kha néng 1ap
dao duc va tinh ddi tac  |ngir. trinh phan mém
ban linh. chién  [chién chuyén nganh.

luoc. luoc.

4 |Chu dong, [Nhan biét trude [Hiéu biét vé vai |Giao tiép [Thiét lap |Giao tiép |[Am hiéu vé
trach nhiém [va thich Gng vailtro, tic dong xa [t6t trong mang  [troi chay, cong nghé
cao voi yéu cdu mdi cialhdi ciia chinh & ngoai [ludi quanflinh hoat. thong tin va st
cong viéc; |cong viéc; phat sach; xay dung [co quan, |hé & dung duogc
hudng dan, fhuy ngudn luc |khung phép ly [don vi. |nhiéu nhiu cong cu &




kiémtra  |pén trong va ho tro viéc thuc cap. trinh do cao.
viéc thuc  |bén ngoai dé co [thi chinh sach.
hién. giai phap dam

bao chét luong

cong viéc.

3 [Trach D¢ xudt didu  [Phén tich, danh [Giao tiép [Tim Trao doi, [Hiéu biét co ban
nhi¢m cao [chinh thu tuc, |gia, dé xuét tot v4i to kiém co oidi thich Ve cong nghé
vGicong  jquy trinh lam  chinh sach phu  chirc hoi xay duoc thong tin va st
viec dugc  vigc... kip thoi  hop véi chién trong ndi [dung va [phitng  |dung mot sb
oiao, gwong [dé dap ung tot [luoc, dinh bo co  md rong [théng tin phan mém nang
mau trong |hon nhu cAu cia hudng dai han |guan, mang phtrc tap. [cao, quan tri co
thuc hién. [co quan, dia cua co quan, don vi. [ludi quan 5O dir liéu.

phuong. don vi, dia hé.
huong.

2 [Tynhdn  [Linh hoat trong [Nam viing cac [Thuc day[Thiét 1ap [Trao doi, [Hiéu biét co ban
trach nhiém [t6 chirc thuc  |quy dinh va vai |giao tiép [dugc trinh bay [vé may tinh va
voi cong  fhién cong viéc  [tro, tac dong cuajhai mang  {thong tin jsir dung mot sd
viéc duoc  jpham dam bao |hé théng van  [chiéu.  [ludi quanpgin phan mém nang
giao, chuén [cac tiéu chudn |pan cta Dang, hé tot gon. cao.
muc trong  (chat lwong dd  |van ban phap trong noi
thuc hién. théng nhéat. quy va van ban bo.

hanh chinh cua
co quan c6 thim
quyén.

1 [Trach T6 chic thue  [Ndm duoc cac  [Nghe va [Tao mdi (Giao tiép [Hiéu biét va st
nhiém v6i  |hién cong viéc |quy dinh vé vin frinh bay [quan hé¢ fco ban. |dung méy tinh
cong viée  [theo tiéu chuan |pan ctia Pang, thdng tin [tt, chu va mot sO phan
duoc giao, [chat luong, quy |vin ban phap  [mot cach [dong mém co ban.
chuan myc ftrinh c6 san.  quy va van ban @ rang. phdi hop
trong thuc hanh chinh dé voi dong
hién. Ap dung vao nghiép

cong viéc trong
chuyén mon. cong
viéc.

Ghi cha: Cép do duge xac dinh yéu cau nang luc tir cao xudng thap, twong tng tir 5 dén 1.

B. NHOM NANG LUC CHUYEN MON

Nhom néang lwe chuyén mon
Cip . i i A
do | Tham muu xay Huwéng dan thue |Kiém tra thwc| Tham dinh, Th}r ¢ hi¢n h? at
’ < 12 A< pa A < pa PO dong chuyén
dung van ban hién van ban hién van ban |gop y van ban|_ ‘A
mon, nghiép vu
5 |Chu tri nghién ctru, | Chu tri xay dung  Chu tri t6 chie |Chu tri t6 chire [Chu tri t chic




kay dung chién
lwoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach va
van ban cua hé
théng chinh tri hoac

hudng dan trién khai
thuc hién vin ban vé
chuyén mon, nghiép
vu cuia nganh, linh
vuc cong tac duogc

iém tra, phan
ich danh gia,
40 c4o tong
&t viéc thuc
ién cac van

tham dinh c4c
van ban thudc
linh vuc cong
tac dugc phan
cong.

trién khai thuc
hién cac hoat
dong chuyén
mon, nghi€p vu
theo nhiém vu

cua nganh, linh vuc |phan cong. an thugc linh dugc phan cong.
cong tac dugc phan uc cong tac
cong. - Chu tri xay dung  (duoc phan

gido trinh, tai liéu, ong; dé xuat

chuyén d& giang day;chu truong,

tham gia giang day |pién phap dé

cac 10p ddo tao, boi  [thuc hién cac

duong chuyén mon, |quy dinh hodc

nghiép vu cho cén uyét dinh

bo, cong chur. uan ly dat két

ua.

- Tham gia xay dungf Chu tri xay dung Ehﬁ tri to chte [T6 chirc tham [Tham gia t6 chirc
chién luoc, quy hudng dan trién khai [kiém tra, phan (dinh cac van  |trién khai cac
hoach, ké hoach, thue hién van ban vé tich danh gia, |pan thudc linh |hoat dong
chinh sach va van  [chuyén mon, nghiép |bdo céo tong  |vuc cong tic  chuyén mén,

dé an thudc nganh,
linh vuc cong tac
duoc phan cong.

- Tham gia xay dung
ké hoach trién khai
thuc hién cac van
ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan
cong.

- Chu tri xay dung

hudng dan trién khai
thuc hién cac van
ban chuyén mon,
nghi¢p vu thudc linh
vuc cong tac dugc
phan cong.

- Tham gia hudng
dan thyc hién chuyén
mon, nghiép vu cho
cong chirc cung

ngach hodc ngach

doi, kiém tra va
bao céo tinh
hinh thuc hién
cac van ban
thudc linh vuc
cong tac dugc
phan cong.

dinh cac van
ban thudc linh
vuc cong tac
dugc phan
cong.

ban cua hé théng vu thudc linh vuc két viec thue  |duoc phan nghi¢p vu theo
chinh tri hodc cua  [cong tac dugc phan |hién cac van  [cong. nhiém vu duogc
nganh, linh vuc cong. ban thudc linh phan cong.
cong tac dugc phan vuc cong tac
cong. - Tham gia giang dayduoc phan
cac 10p dao tao, boi  [cONg.
- Chu tri xay dung  [dudng chuyén mon,
ké hoach trién khai nghiép vu cho can
thuc hién cac van b0, cong chirc.
ban thudc nganh,
linh vuc cong tac
dugc phan cong.
- Tham gia xay dung| Tham gia xay dung [T6 chirc theo  [Tham gia tham [Thuyc hién cac

hoat dong
chuyén mén,
nghi€p vu theo
nhiém vu duoc
phan cong.




c4c van ban thuoe  [thdp hon.
linh vuc cong tac
duoc phan cong.
2 [Tham gia xdy dung [Kha ning huéng dan [Tham gia vao [Tham gia gop y(Chu dong phdi

cac van ban thudc
linh vuc cong tac
duoc phan cong.

Soan thao cac quy
dinh cu thé, cac van
ban khac thudc phan
viéc dugc phan
cong.

thuc hi¢n chuyén
mon, nghiép vu cho
cong chuc cung
ngach hodc ngach
thap hon.

tung cong doan
theo sy phan
cong.

van ban thudc
linh vuc cong
tac dugc phan
cong.

hop véi cac don
vi lién quan va
cac cong chuc
khac trién khai
cong viéc, thuc
hién dung tham
quyén va trach
nhiém duogc giao.

Soan thao cac van
ban thudc phan viéc
dugc phan cong.

Thyc hién dung quy
trinh nghi¢p vu
chuyén mon theo sy
phan cong, hudng
dan.

Tham gia theo
su phan cong,
huéng dan cua
[Lanh dao hoac
cong chuc
ngach cao hon.

Tham gia theo
su phan cong,
hudéng dan cua
[Lanh dao hoac
cong chuc
ngach cao hon.

Phéi hop véi cac
don vi lién quan
va cac cong chuc
khac trién khai
cong viéc, thuc
hién dung tham

Quyén va trach
nhi¢m duogc giao.

Ghi cha: Cap do duge xac dinh yéu cau nang luc tir cao xudng thap, twong tmg tir 5 dén 1.

C.NHOM NANG LUC QUAN LY

Nhom néng luc quan ly

do Tw duy chién |Quén lyxs.l.r thay Ra quyét dinh Quan ly nguon| Phat tl’l?ll doi
lugc doi luc ngi
5 [Pinh huéng myc [Nghién ctru, d&  [Tham muu,dé  [Tham gia huy [Tao mdi truong

tiéu, chién lugc
phat trién dai han
cho co quan, don
vi/ nganh, linh
vuc/ dia phuong.

xuat tién hanh
nhitng thay doi,
cai tO co ban
trong co quan,
don vi.

xuat quyét dinh co
anh huong 16n dén
uy tin, hoat dong
cua co quan, don
Vi

dong nguodn luc
trong va ngoai

co quan, don vi.

phat trién, hoan
thién kién thir,
k¥ nang, kinh
nghiém.

Dinh huéng muc
tiéu cua céc linh
vuc cong tac duogc
phan cong, gép
phan xay dung
chién lugc tong
thé.

Nghién ciru, dé
xuat thuc hién
tién trinh thay doi
trong cac linh vuc
cong tac dugc
phan cong.

Tham muu, dé
xuét quyét dinh
kho, phtrc tap
thudc quyén han,
churc nang cua cac
linh vuc cong tac
dugc phan cong.

Phat huy duoc
nguodn lyc ciia
linh vuc cong

tac duoc phan
cong.

Tgo co hoi cho
dong nghiép phat
trién ban than.

X4y dung dugc

Nghién cuu, dé

Tham muu, dé

Phat huy dugc

Thiic day hoc tip




muc ti€u, dinh kuat thuc hién Kuat quyét dinh nguén luc cia [lién tuc va phat
hudng cho mang  [fién trinh thay ddi [kho, phtc tap don vi. trién.

linh vuc cong tac frong mang linh  fthudc quyén han,
dugc phan cong. |[vuc cong tac dugcichic nang cia

phan cong. mang linh vuc
cong tac dugc
han cong.

2 [Xay dung dugc  [Nghién ctru, d¢  [Tham muu, d&  [Phét huy dugc  [HO tro viée phat
muc tiéu, ké xuat thuc hién _ Xuat quyét dinh thé nguén luc ciia  [trién, hoan thién
hoach cong viéc tién trinh thay ddi |hién duoc cac nhom/bd phan |pan than.
cho nhém/bd cho nhém/bd nguyén tic.

han. han.

1 [Xac dinh dugc  [Nghién cru, ¢ [Tham muu, dé Thuc hién cong [Chia sé kién thic,
muc tiéu, ké xuat thuc hién XuAt quyét dinh  [viéc tiét kiém, chuyén mon véi
hoach cong viéc  [tién trinh thay doi |dya theo nguyén  fiéu qua. dong nghiép.
cho ban than. trong cong viéc. téc, quy trinh c6

san.

Ghi cha: Cap d6 dugc xac dinh yéu cau nang lyc tir cao xubng thap, tuong tmg tir 5 dén 1.



